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Important

Depuis le 1er avril 2025, toute personne physique qui agit pour elle-méme dans un dossier suivant la procédure non contentieuse
doit déposer ses documents au greffe au moyen des services judiciaires numériques Lexius'. Cette obligation s'applique
également pour les nouveaux dossiers en action collective ouverts depuis le 17 novembre 2025.

Toutefois, si vous n'étes pas en mesure d'utiliser Lexius ou si vous souhaitez obtenir de I'assistance, veuillez communiquer
avec le Centre de communications avec la clientéle du ministére de la Justice (MJQ), au numéro de téléphone sans
frais 1-833-3-LEXIUS (1-833-353-9487).

Mise en garde

Ce guide est destiné a ceux et celles qui recourent aux Services judiciaires numériques Lexius. Il a pour objectif de soutenir les
déposantes et déposants lors de ['utilisation de ces services numériques. Les informations présentées dans ce guide ne
constituent toutefois pas un avis ni un conseil juridique. Uniquement une avocate, un avocat ou un ou une notaire peut vous
conseiller sur votre situation personnelle.

1 Article 5 du Réglement concernant le projet pilote visant la transformation numérique de I'administration de la justice.




1. ACCES AUX SERVICES JUDICIAIRES NUMERIQUES

Il existe plusieurs fagons
d’accéder aux services
judiciaires numériques.

Un lien d’accés est disponible
dans la page des Services
judiciaires numériques, a
'adresse suivante : https://lexius-
gnjq.justice.gouv.qc.ca/fr/Accueil.

En cliquant sur « Se
connecter », vous accédez a la
page de connexion du portail.

Vous pouvez également accéder
au portail directement a I'adresse
suivante : Accueil — Libre-service
clientéle.

Services judiciaires numériques

Automobile et permis de conduire

B3 Effectuer un paiement +

Demande pour obtenir la levée de la
suspension d'un permis de conduire ou du
i d Codé de s droit d'en obtenir un

Demande pour permis restreint Demande pour mainlevée de la saisie

ey Demander a un juge de la ur du Québec de lever
fuire ou du droit

¢ la procédure non content

e, une pidce ou tout autre docur

Québecaa

Services judiciaires numériques

Connectez-vous pour wtiliser les services judiciaires
numériques liés aux actlons collectives et aux procédures
non contentieuses

[ Consufter vos dossiers judiciaires *

=== .



https://lexius-gnjq.justice.gouv.qc.ca/fr/Accueil
https://lexius-gnjq.justice.gouv.qc.ca/fr/Accueil
https://lexius.justice.gouv.qc.ca/fr-FR/
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2. CONNEXION AUX SERVICES JUDICIAIRES NUMERIQUES

Pour utiliser les Services judiciaires numériques, il est requis de créer un compte lors de la premiére
connexion et de s’y connecter lors des visites subséquentes.

A noter : Le compte des avocates et avocats ainsi que des
notaires a été créé en amont, en collaboration avec leur
ordre professionnel.

Avoir un compte comporte plusieurs avantages :

AN N NN

Cliquez sur le bouton « Se connecter »
pour accéder a la page de connexion.

Possibilité de payer en ligne lors du dépét;

Possibilité de commencer un dépét, de I'enregistrer et d’y revenir plus tard;

Acceés a la liste des dépbts faits ainsi qu’a leur état de traitement;

Acceés rapide aux dépéts en attente de paiement;

Accés a distance aux dossiers judiciaires numériques pour lesquels I'avocate, 'avocat ou la ou le
notaire est la représentante, le représentant ou est membre du cabinet ou de I'étude représentant
une partie (cet accés a distance est réservé aux avocates et avocats ainsi qu’aux notaires). A
noter que lorsque le cabinet ou I'étude représente la partie, uniquement I'avocate, I'avocat ou la
ou le notaire inscrit a titre de personne-ressource (la personne désignée pour ces dossiers) a
acces a distance a tout document déposé sous pli cacheté, sous réserve des limitations ou de
l'interdiction d’accés prévues par la loi, les réglements ou une ordonnance du tribunal.

QUébec Services judiciaires numériques

Services judiciaires numériques

Connectez-vous pour utiliser les services judiciaires
numériques liés aux actions collectives et aux procédures
non contentieuses.

& Déposer un document ou une piéce dans un dossier
Suivre le traitement de vos dépéts en temps réel
[E] Payer une facture en attente

(3 Consulter vos dossiers judiciaires *

* Pour les avocates, avocats et notaires seulement




Vous pouvez vous identifier de deux
fagons, selon votre situation :

e Sivous étes avocate, avocat ou
notaire, en sélectionnant votre
ordre professionnel;

e Sivous n’'étes pas avocate ou
avocat ni notaire, en créant un
compte.

Québec FaEy Services judiciaires numériques

Se connecter

Si vous étes avocate, avocat ou notaire

Services judiciaires numériques

Connectez-vous pour utiliser les services judiciaires

v

Barreau o
%

. Chambre des notaires du numériques liés aux actions collectives et aux
Barreau du Québec 5
Québec procédures non contentieuses.

& Déposer un document ou une piéce dans un dossier
Suivre le traitement de vos dépéts en temps réel

i vous étes citoyenne, citoyen, hulssiére ou huissier de justice ou tout autre

Intervenant [l Payer une facture en attente

sl [ Consulter vos dossiers judiciaires *

Mot de passe
& * Pour les avocates. avocats et notaires seulement

Mot de passe

hot de passe oublié?

Se connecter

Vous n'aver pas de compte? Créer un compte

2.1. Connexion au compte (avocates et avocats ou notaires)

Les avocates et avocats ainsi que les notaires peuvent s’authentifier par 'entremise d’'un partenaire de
connexion, soit leur ordre professionnel respectif. La connexion permet notamment I'accés aux dossiers
judiciaires numériques pour lesquels I'avocate, 'avocat ou la ou le notaire est la représentante ou le
représentant ou est membre du cabinet ou de I'étude représentant une partie. Ce service
d’authentification n’est pas encore offert a d’autres titulaires de charges professionnelles tels que les

huissiers de justice.

Cliquez sur votre ordre professionnel.

Se connecter

Se connecter par |'entremise d'un partenaire
) & chambre
des nota
liar(etlll Q g
Chambre des notaires du
Québec

Barreau du Québec

Adresse courriel

Adresse courriel ‘

Mot de passe

‘ Mot de passe ‘

Mot de passe oublié?

Vous n'avez pas de compte? Créer un compte




Connectez-vous a votre ordre professionnel
selon la procédure habituelle.

¢
A noter : L’exemple est fourni
~ avec le visuel de la Chambre des
notaires du Québec, mais le
méme principe s’applique au
Barreau du Québec.

Dés que l'authentification par votre ordre
professionnel est complétée, 'accés aux
Services judiciaires numériques est activé.

Cliquez sur « Suivant ».

T
Chambre

&
‘des notaires

Connectez-vous avec l'adresse
courriel associée a ce compte

Maintenir la connexion

Se connecter

‘ rancois ouellette@justice gouvge.ca

terferieced

Bienvenue Francis

Nous devons vérifier que votre compte est complet et 3 jour. Cela ne prendra que quelques instants. Sivous
utilisez les services judiciaires numériques pour la premiére fois, vous devrez lire et accepter les conditions
d'utilisation.

Si vous étes avocate, avocat ou notaire

Si vous &tes avocate, avocat ou notaire, & chaque jour, lors de votre connexion, vous devk lire et accepter les
conditions d'utilisation. De plus, nous vous demanderons de valider vos renseignements. Nous tenons a
garantir la sécurité de votre compte et la protection de vos renseignements personnels.

Vous avez des questions ou des préoccupations ? Veuillez communiguer avec nous.

Centre de communications avec la clientéle du ministére de la Justice
&1 Du lundi au vendredi

© De8h30416h30

% 1833 3-LEXIUS (1 833 353-5487)

informations@justice.gouv.qc.c




Une fois par jour, vous devez accepter les
conditions d’utilisation?.

v Faites défiler la page jusqu’en
bas, puis cochez la case pour
accepter les conditions
d’utilisation;

v' Cliquez sur « Suivant ».

Une fois par jour, I'avocate, I'avocat ou la ou
le notaire doit valider I'étude de notaires ou
le cabinet d’avocats au sein duquel elle ou il
exerce ses activités, le cas échéant.

¢

\ A noter que vous devez
obligatoirement détenir un code
d’'impliqué permanent (CIP) pour
utiliser les Services judiciaires.

Si une avocate, un avocat ou une ou un
notaire ne posséde pas de CIP personnel,
elle ou il doit obligatoirement indiquer son
bureau de travail.

Cliquez sur « Suivant ».

2| e texte des conditions d'utilisation est reproduit en annexe.

Bienvenue Francis

Conditions dutilisation des services judiciaires numériques
Lexius

bile ot garmis do cond

prés avoir remgl un fory

1.2 Autre utilisatrice

wr| 1.1 Si vous étes avocate, avocat ou notaire

Sivous exercez vore prefession, connectez-vous par lentremise d'un partenaire, soit le 3arreau du Québec ou
151 la Chambre des notaires du Québec, selon le cas. Pour ce faire, rendezvous sur Iz page daccueil du portail,
puis choisissez foption « Se connacter »». Ensuite, appuyez sur licane associée & votre ordre professionne),
puis ertrez |a méme acresse courriel orofessionnelle et le méme mot de passe que vous utilisez pour vous
cennecter au portail de votre ordre professionne

Lors devotre premizre corf 8 Aceeptation des conditions d'utilisation

dimpliqués permenents ((

téléphone de votre domicil| Vous devez reconnaitre awoir lu et sccepté les présentes conditions d'utilisation en cliguant sur « ['accepte les

Lors de vos connexions sul
ordre professionnsl,

Sivous étes unz citoyenne
persannal du curateur pub
compte en vous dentifiant

conditions d'uri

Requis *

an

L Jaccepts les conditions dutllsatio

Suivant —

Bienvenue Francis

Code dimpliqué permanent individuel ou de bureau (cabinet, étude ou organisme)

Travaillez-vous dans un cabinet d"avocats, dans une étude de notaires ou dans un organisme détenant un code d'impliqué permanent

(code de bureau) ?

@ Non, jai seulement un code individuel

Q© Oui, j'ai un code de bureau

Centre de communications avec la clientéle du ministére de la Justice

1 Du lundi au vendredi

© De8h30216h30

% 1833 3-LEXIUS (1 833 353-9487)

= informations@justice.gouv.qc.ca




La personne utilisatrice doit confirmer si les
renseignements du compte sont exacts ou

erronés.

Lors de votre premiére connexion, un

Québec s

Accueil Deépots -~ Dossiers -

Vos renseignements

Prénom *

Fanction *

Avacatie)

Adresse

Adresse courriel *

Code d'impliqué permanent

ALOOZE

gnements que nous

636 BUCKINGHAM Gatineau QC J8L

2670658usr1658@barreau.ge.ca

Services judiciaires numériques

possédons 4 votre sujet. Veulllez vér

votre cabin

Validation de vos renseignements

fier 5'ils sont exacts. Une fois

et ou votre étude sera identifié comme

Renseignements de votre cabinet ou étude

Cabinet ou étude

Nom *

Boyl & While Avocals

Adresse postale

1200 Rte Da IEgise QUEBEC QC G1V 4K9 CANADA
Code d'impliqué permanent

AV1234

Les renseignements sant exacts Les renseignements sont erronés

message vous indiquera que la création de
votre compte est en cours. Ce processus

peut prendre jusqu’a 15 minutes.

Une fois les conditions d’utilisation
acceptées, vous accédez a la page

d’accueil de votre compte.

Merci pour votre inscription

Votre compte est en cours de création.

Nous vous remercions de votre inscription. Votre compte est en cours de création. Veuillez revenir dans environ 15 minutes pour accéder  toutes les fonctionnalités & partir de la page daccuell

Merci pour votre patience |

Québecaa

() mouveau dépse de document

[ possiers judiciaires

ou transmis

Services judiciaires numériques

Dépbts en cours de rédaction =] Dépées en attente de
o t

s
.......




Si les renseignements sont erronés, la page
suivante présentera les options offertes a la
personne utilisatrice.

Les renseignements relatifs au profil de
'avocat, de I'avocat ou de la ou du notaire
peuvent étre consultés en tout temps.

Les renseignements ne peuvent pas étre
modifiés.

Renseignements erronés

v . -
li)_<)l Renseignements erronés

Désolé, nous sommes incapables de vous donner accés a votre compte puisque vos
renseignements Sont erronés.

Voici ce que vous pouvez faire.

1. Mettre a jour votre adresse auprés du ministére de la Justice

Si votre adresse, celle de votre cabinet ou celle de votre étude est erronée, vous pouvez demander une mise &
jour en nous rransmerttant le formulaire Demande relative & un code d'impliqué permanent (5]-1149). Un délai

de traitement sera nécessaire afin de voir la nouvelle adresse.

2. Mettre a jour vos renseignements auprés de votre ordre professionnel

Si votre adresse courriel ou votre téléphone est erroné, vous devez effeciuer la mise & jour auprés de votre
ordre professionnel. Un délai de 24 h aprés la mise 3 jour sera nécessaire afin de pouvoir visualiser les
changements.

3. Communiquer avec nous

Sivorre code d'impliqué permanent, celui de votre cabinet ou celui de votre étude est erroné, ou pour toute
autre question, veuillez communiquer avec le Centre de communications avec |a clientéle.

Centre de communications avec la clientéle du ministére de la Justice

1 Du lundi au vendredi

© De8h30316h30

&

= 1833 3-LEXIUS (1 833 353-0487)

B informations@justice.gouv.gc.ca

Québec :: :: Sarvices judiciaires numériques. Q  ousjonae

Accueil  Dépéts -

Accusil > Profil

_Proﬁ |

Vos informations

_ Prénom * Nom de famille *
Téléphane *

Adresse postale

Courrier électronique *




2.2. Créer un compte (les déposantes et les déposants, autres que
avocates et avocats ou les notaires)

Lors de votre premiére connexion, vous
devez créer un compte.

Cliquez sur « Créer un compte ».

Fournissez une adresse électronique

pour que nous puissions communiquer

avec Vous.

<

Veuillez noter que toutes les

(= communications électroniques
concernant le dépdt ou le
paiement seront envoyées a
cette adresse.

Cliquez sur le bouton « Envoyer le code
de vérification ».

Québec E3E3 Services judiciaires numériques

Se connecter

Si vous étes avocate, avocat ou notaire

o crond Services judiciaires numériques
Barreau o @ Connectez-vous pour utiliser les services judiciaires

Chambre des notalres du numériques liés aux actions collectives et aux

Barreau du Québec . L N
Québec procédures non contentieuses.
Déposer un document ou une piéce dans un dossier
ou - i
Suivre le traitement de vos dépdts en temps réel
Si vous étes citoyenne, citoyen, huissiére ou huissier de justice ou tout autre

intervenant Payer une facture en attente

Adresse courriel

0®moB

Consulter vos dossiers judiciaires *
[resecouri \

Mot de passe

‘ * Pour les avocates, avocats et notaires seulement
Mot d ‘

Vous n‘avez pas de compte? Créer un compte

Creer un compte

Veuillez d'abord vérifier votre adresse courriel.

Adresse courriel

[|—d's:55 courtie ]

Envoyer le code de vérification

Nouveau mot de passe

Récupérez le code transmis dans votre boite de messagerie.




Inscrivez le code de vérification recu et
cliquez sur « Vérifier le code ».

Saisissez les informations demandées :

Inscrivez votre mot de passe;
Confirmez le mot de passe;
Mentionnez votre prénom;
Précisez votre nom;
Fournissez le numéro de
téléphone pour vous joindre.

AN NN NN

Le mot de passe doit contenir entre 8 et
16 caractéres, dont 3 des 4 types de
caractéres autorisés, a savoir : lettres
minuscules, lettres majuscules, chiffres
(de 0 a 9) et les symboles suivants : @ #
$%A&* - _+=[1{}|I\:", 2/ ~\"()

Cliquez sur « Créer ».

Créer un compte

Le code de vérification a ét€ envoyé & votre boite de réception.
Copiez-le dans la zone de texte c-dessous

Adresse courriel

Code de vérification

[|C::—:- de vérification

V&i"hlem

Nouveau mot de passe

Créer un compte
Adresse courriel vérifiés. Vous pouvez contnuer

Adresse courriel

Modifier 'adresse courriel

Nouveau mot de passe

Confirmer le nouveau mot de passe
Préncm

Nom

Numéro de téléphone

A ﬂ




Une page d’information s’affichera.

Aprés avoir pris connaissance de cette
page, cliquez sur « Suivant ».

Lors de votre premiére connexion, vous
devez accepter les conditions
d’utilisation?.
v Faites défiler la page jusqu’a
la fin et cochez la case pour
accepter les conditions
d’utilisation;

v' Cliquez sur « Suivant ».

Lorsque vous aurez bien créé le compte
et accepté les conditions d’utilisation, la
page d’accueil de votre compte
s’affichera.

Bienvenue Isabelle

Nous devons vérifier que votre compte

Siwous utilisez
diutilisation.

Avocatle) ou notaire

Si vous étes

Nous tenons & ompte et la prot

es questions ou des préoccy

Heures d'ouverture (du lundi au vendredi) - de 8h30 & 16h30
Téléphone : 418 643-5140 option 3
Téléphone sans frais : 1-833-3LEXIUS

Courriel ; informations@justice. gouv.qe.ca

vecat(e) ou un(e) notaire, nous vous demanderons de valider quelgues re

de vos renssignements p

muniguer avec nous.

Centre de communications avec la clientéle du ministére de la Justice

ues instants,

er les conditions

eignements,

els

Bienvenue Isabelle

e s o

52 ek g e 3 00 5 s € e

1.1 Si vous étes avocate, avocat ou notaire

la Chambre des notaires du Québec, sel
puis choisissez foption « Se connecter

puis entrez la méme adresse courriel
"™ connecter au portail de votre ordre professionnel.

Si vous exercez votre profession, connectez-vous par fentremise d'un partenaire, soit le Barreau du Québec ou
le cas. Pour ce faire, rendez-vous sur 2 page daccueil du portail,
uite, appuyez sur licane associée & votre ordre professionnel,
essionnelle et le méme mot de passe que vous utilisez pour vous

Lors de votre premiére connexion, vous devez acceper les conditions dutiisation et valider le ou les codes

le numéro de

indiquées,

. .{ dimpliqués (CIP) ainsi que les

éléphone de votre domicile p|

Lors de vos connexions subsé|

1 Lnceie musenvicaped °1Cre Professionnel.

L1 Clieméle efgible ay

Feiren mane n ws e pro

Québecaa

Accuell  Dé

Services judiciaires numériques

Dépdis en cours de rédaction ou
transmis

@ Neouveau dépdt de decument

LEXIUS

3 Le texte des conditions d'utilisation est reproduit en annexe.

2 droit de modifier |

8. Acceptation des conditions d'utilisation

£ reconnisitre avoir lu et accepté les prisentes conditions dutiisation en diquant sur « Jaceepte les

@ Dépdits an attente de paiement

10



Si un probléme survient, un message
d’erreur s’affichera, accompagné des
coordonnées du Centre de
communications avec la clientéle.

Bienvenue Isabelle

Erreur détectée

® Impossible d'accéder a votre compte

Désalé, nous sommes incapables de vous donner accés a votre compte puisque nous
tre vos renseignements. Veuillez contacter le Centre de
ntele pour corriger la situation.

n'arrivons pas & re
communications avec

Centre de communications avec la clientéle du ministére de la Justice
Heures d'ouverture (du lundi au vendredi) : de 8h30 & 16h30

Téléphone - 418 643-5140 option 3

Téléphone sans frais : 1-833-3LEXIUS

Courriel : informations@justice.gouv.qc.ca

11



2.3. Connexion au compte (les déposantes et déposants, autres que les
avocats, les avocats ou les notaires)

Inscrivez vos identifiants de
connexion, soit votre adresse courriel Se connecter
et votre mot de passe.

Se connecter par I'entremise d'un partenaire

. Barreau o %v dn}EEZZ%S
Cliquez sur le bouton « Se sarrons du qudbec Chambre des notaires du
Connecter ». Québec

Se connecter avec une adresse courriel

Adresse courriel

‘ Adresse courriel |

Mot de passe

Mot de passe |

Mot de passe oublié?

Vous n'avez pas de compte? Créer un compte

Une fois les conditions d'utilisation QUEDECEE sovomtkcms i
acceptées, la page d’accueil de votre
compte s’affichera.

Accuell  Dépdts -

Services judiciaires numériques

(5 Meuveau dépdt de document £l Dépdts en cours de rédaction ou @ DépSts en attente de pakment
transmis

se paement afin

12



2.4. Mot de passe oublié

Si vous vous connectez par courriel, I'option
« Mot de passe oublié » vous permet de
réinitialiser votre mot de passe.

Notez que pour toute

h modification des modalités
de connexion, les notaires
doivent s’adresser a la
Chambre des notaires du
Québec, et les avocates et
avocats, au Barreau du
Québec.

Saisissez I'adresse courriel associée au compte.

Un code de vérification vous y sera transmis.

Cliquez sur « Envoyer le code de
vérification ».

Se connecter

Se connecter par I'entremise d'un partenaire

Barreau o
¢ X

Barreau du Québec

Se connecter avec une adresse courriel

Adresse courriel

&7 Chambre
E des notaires
du Québec
Chambre des notaires du

Québec

Adresse courriel

Mot de passe

‘ Mot de passe

Mot de passe oublie?

Vous n'avez pas de compte? Créer un compte

Adresse courriel

Mot de passe oublié

Veuillez d'abord vérifier votre adresse courriel.

Adresse courriel

Envoyer le code de verification

AHHUIer m

13



Récupérez le code de vérification dans votre
boite de messagerie.

Si vous n’avez pas regu votre code de
vérification, sélectionnez « Envoyer un nouveau
code », puis consultez le message envoyé par le
MJQ dans votre boite de réception.

Si vous ne recevez toujours pas votre code de
vérification, assurez-vous de vérifier votre
dossier de courriels indésirables et de confirmer
que l'adresse courriel associée a votre compte
est correctement inscrite.

Ou cliquez sur « Envoyer un nouveau code ».
Inscrivez le code de vérification.
Cliquez sur « Vérifier le code ».

Une fois votre adresse de courriel vérifiée,
appuyez sur « Continuer ».

Inscrivez un nouveau mot de passe, puis
confirmez-le.

Cliquez sur « Continuer ».

Un message confirmera le changement de mot
de passe.

Mot de passe oublié

& dzd arnoyd & votre boite de réceptio

de revte ri-desen
Qg TEXIE T-Jes50Us

Adresse courriel

Code de vérification

| 116872

Annu“:r m

Mot de passe oublié

Adresge courriel verifiée, Vous pouvez continuer

Adresse courriel

Meodifier "adresse courriel

Mot de passe oublié

MNouveau mot de passe

[|\‘. veaul mot de nasse ]

Confirmer le nouveau mot de passe

Confirmer le nouveau mot de pass

Annuler Continuer

14



3. LES SERVICES JUDICIAIRES NUMERIQUES LEXIUS

Qu ébecaa Services judiciaes numéiques

Accueil  Dépots Dossiers

Services judiciaires numeériques

Y Nouveau dépbt de document Dépéts en cours de rédaction [%:] Dépts en attente de
ou transmis aiement

m

D Dossiers judiciaires

|
La tuile « Nouveau dépét de document » permet de déposer :

v"une demande menant a I'ouverture d’'un dossier judiciaire numérique en procédure non
contentieuse ou en action collective;
v"un ou des documents dans un dossier judiciaire numérique existant.

La tuile « Dépbts en cours de rédaction ou transmis » permet de consulter la liste des
dépobts :
v"en cours de rédaction et d’y accéder pour les compléter;
v/ qui ont été transmis au greffe et qui sont en traitement;
v ftraités, soit ceux dont le traitement au greffe a été complété et qui ont été transmis a
I'étape suivante du processus judiciaire.

La tuile « Dépbts en attente de paiement » permet de consulter la liste des dépdts pour lesquels le
paiement n’a pas encore été effectué et d’y accéder pour le compléter. Cette tuile comprend également
les dépbts en attente de paiement a la suite d’un ajustement effectué par le personnel du greffe lors
du traitement.

La tuile « Dossiers judiciaires » permet aux avocates et avocats ainsi qu'aux notaires (les autres
types d'utilisateurs n'ont pas accés a cette tuile) de consulter les dossiers judiciaires dans lesquels
elles ou ils sont représentants ou dans lesquels leur cabinet ou étude représente une partie.

L’icone de cloche vous permet de consulter certaines alertes concernant les dossiers se trouvant dans
la tuile « Dossiers judiciaires » :

e Un nouveau document a été déposé dans le dossier X (document déposeé par le tribunal ou par
le greffe);

e Votre cabinet ou étude représente une partie dans un dossier X, mais aucune personne
professionnelle (avocate, avocat ou notaire) n’y est actuellement associée, par exemple a la
suite d’'un départ. Veuillez mettre a jour cette information.

L’icone de l'utilisateur permet d’accéder a son profil ou de se déconnecter. Cliquez sur la fleche a sa
droite pour afficher ces options.
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4. NOUVEAU DEPOT DE DOCUMENT

La plateforme de dépét est adaptative : les questions et les choix s’adaptent en fonction des

réponses inscrites. Il est donc possible d'utiliser la plateforme pour déposer :

v"une demande menant a I'ouverture d’'un dossier judiciaire;
v un document dans un dossier judiciaire numérique existant.

Pour commencer un dépot,
cliquez sur la tuile « Nouveau
dépot de document ».

IMPORTANT :

La plateforme Lexius
s’adapte en fonction des
réponses fournies. Par
conséquent, certains onglets
ou champs peuvent ne pas
apparaitre, selon les
contextes.

Puis, cliquez sur « Commencer ».

Services judiciaires numériques

@ Nouveau dépdt de document .J Dépédts en cours de rédaction ou
transmis

Déposer un document tel quun acts de

procédure ou une pice auprés d'un greffe. Le

dépot peut mener & u1 nouyeau dossier

judiciaire ou enrichir un d: T existant.

Poursuivre la rédaction d'un dépét non

transmis ou consulter es dépdts déj transmis.

[%] Dépdts en attente de paiement

Payer les dépots en attente de paiement afin
quils puissent &tre examinés par le personnel
dugreffe.

Services judiciaires numériques

Québecan

Accuell  Dépdts ~  Dossiers

Nouveau dépot de document

peut mener & un nouveau dossier judiciaire ou enrichir un dossier existant.

Dépot de document en matiére civile

services judiciaires numériques

+ Déposer une demande suivant |3 procédure non contentieuse

+ Déposer une demande en matiére daction collective

Commencer

Déposer un document tel qu'un acte de procédure ou une piéce auprés d'un greffe. Le dépét

une demande en matiere d'action collective (juridiction 06) ou des documents dans un dossier judiciaire
numérigue existant de juridiction 14 ou 06. Sivotre dépbt concerne d'autres sujets, veuillez utiliser les autres

Consultez les pages ci-dessous pour en savoir plus sur chague sujet et sur la démarche 3 effectuer

Ce farmulaire sert uniquement & déposer une demande suivant la procédure non contentieuse (juridiction 14),
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Onglet « Dossier judiciaire »

Lorsque le dépdt n’est lié a
aucun dossier existant, la case
« Non » doit demeurer cochée.

Vous devez ensuite choisir la
juridiction dans le champ « Sujet
du dépét (juridiction) », puis le
type de dépét (notaire / tribunal)
si la juridiction choisie est la 14.

Si, au contraire, le dépot est lié a
un dossier existant, cliquez sur

« Oui » et inscrivez le numéro du
dossier judiciaire ou le dépét doit
étre effectué.

Pour un dossier existant, vous
n‘aurez pas a remplir a nouveau les
informations sur les parties ainsi
que sur les représentantes et les
représentants.

Puisque cette donnée
influence fortement la suite du
dépdt, elle ne peut plus étre
modifiée lorsque vous passez
a I'étape suivante. En cas
d’erreur, vous devez annuler le
dépbt et recommencer.

Cliquez ensuite sur « Suivant ».

A 1] a- -
ue ec a3 Services judiciaires numériques Nous joindre

Accueil Dépéts -

/\ Environnement mjg-lexius-ac-intg powerappsportals.com

sccueil > Dépdt de document en matiére civile

Dépot de document en matiére civile

Les champs suivis d'un * sont obligatoires.

Daossier judiciaire Validation Information sur le dépét Documents Résumé du dépst Résultat

Le dépat est.il lié & un dossier judiciaire existant ?
@) Non

O oui

Sujet du dépét (juridiction) *

Sélectionner un sujet

(1) Choix aéfinitifs

En passant & |'tape suivante, vous ne pourrez plus modifier les options ci-dessus.
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Onglet « Information sur le dépot »

v' Sélectionnez le palais de justice Dépot de d t tie ivil
ou le point de service ou vous épot de document en matiere civile

Vou I ez eﬁe Ctu er Ie d e pOt; Les champs suivis d'un * sont obligatoires Enregistrer et quitter & Annuler le dépst

‘/ SéIeCtionneZ Ia nature du dépat; Documents  Résumé du dépdt  Résultat

v"Indiquez si le dépét est urgent ou
non (le dépdt de l'acte de
procédure est urgent lorsque |P'Sf”;‘ddjw e
considéré comme tel par la loi,
par les réglements ou par les
directives des tribunaux).

Information sur le dépot

Nature du dépdt *

| - Sélectionner la nature du dépot - v

Votre dépbt est-il considéré comme urgent ?
L'acte de procédure est urgent lorsque considéré comme tel par la loi, par les réglements ou par les directives des tribunaux.

Lorsque les champs sont remplis,

cliquez sur « Suivant ». 82
]
En tout temps, il est possible recea S
J « Précédent uivant —>
d’« Annuler le dépét » que I'on - -

souhaite abandonner ou de

'« Enregistrer et quitter » afin
de conserver les informations
saisies et de revenir compléter
le dépbt plus tard.

Onglet « Parties »

Dépot de document en matiere civile

Les champs suivis d'un * sont obligatoires. [Z] Enregistrer et quitter () Annuler le dépét

Le type de la partie (ex. : partie
demanderesse) dOit étre indiqUé' Représentant Documents Résumé  Résultat
Ce type est inscrit sur I'acte de
procédure. Les définitions sont Parties au dossier
accessibles, au besoin, en SR S —
Cliquant SUI' « AfﬁCheI" |e$ d'implication dans le dessier. Il peut y avoir plus d'une partie par type.

Afiniti Définition des types de partie
définitions ». ypes de p

IMPORTANT : Il est fortement S

recommandé d’|nscr|re toutes Ies Nom complet 1 Typede partie 1  Adresse compléte t
parties mentionnées sur l'acte de
procédure.

Pour ajouter une partie, cliquez sur
« Ajouter une partie ».
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Une nouvelle fenétre contextuelle
s’ouvrira.

v Sélectionnez le type de partie;

v Sélectionnez le type de
personne : personne morale,
personne physique ou organisme
fréquent.

Les organismes fréquents présents
dans la liste sont les suivants :

Agence du revenu du Québec (Mtl);
Curateur public du Québec;
Directeur de I'état civil (Mtl);
Directeur de I'état civil (Qc);

Fonds d’aide aux actions collectives;
Agence du revenu du Québec (Qc).

Selon le type de personne choisi, les
champs du formulaire s’adaptent. Par
exemple, pour une personne physique,
les champs « Prénom » et « Nom »
s’affichent et doivent étre remplis.

Notez que le type de personne choisi
peut influencer le tarif appliqué.

Si I'adresse de la partie est inconnue,
cochez la case appropriée.

Dans tous les autres cas, I'adresse doit
étre inscrite selon 'une des modalités
suivantes :

v' Utilisez la fonctionnalité de
recherche d’adresse de Postes
Canada;

v' Saisissez I'adresse dans les
champs appropriés.

Lorsque tous les champs obligatoires
sont remplis, cliquez sur « Ajouter ».

La partie s’affichera.

Procédez de la méme maniére pour
toutes les parties au dossier.

Ajouter une partie

Identification de la partie
Type de partie *

Partie demanderesse b

Type de personne * @

Le type de personne permet d'établir le tarif judiciaire.

Organisme fréquent (ex. : Curateur pub v
Sélectionner
Personne morale

Personne physique

Organisme fréquent (ex. : Curateur public du Québec) E

A m

Sélectionner un organisme

‘ Rechercher m

Choisissez un organisme et cliquez sur Sélectionner pour continuer a

Nom de I'organisation

I:‘ Agence du revenu du Québec
(Mitl)

I:‘ Curateur public du Québec

T  Adresse compléte T

3, Complexe Desjardins,
secteur D221LC C.P. 5000,
Succ. Desjardins Montréal
(Québec) H5B 1A7

500 rue Sherbrooke Quest,
bureau 1832 Montréal, Qc,
H3A 02
v

Annuler

Ajouter une partie

.

Adresse de la partie

D Adresse inconnue

l 1200, route de I'église

1200 Rte De I'Eglise Québec, QC, GV - 2 Addresses

1200 Rte De I'Eglise O

1200 Rte De I'Eglise C:
© AdresseCompléte

Nom de I'édifice

Adresse *

‘ 1200 Rte De I'Eglise

Appartement, bureau ou unité

Municipalité *
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Il est possible de modifier ou de
supprimer une partie en cliquant sur les
trois points (...) au bout de la ligne, a
droite.

Lorsque vous avez terminé I'ajout des
parties, cliquez sur « Suivant ».

Dépot de document en matiére civile

= Enregistrer et quitter

Parties au dossier

sonne) impliquée dans I demande. Chaque partie est classée se
s dune partle par type.

[T E O Représentant  Documents  Résumé du dépdt Résultat

Définitions des types de partie

Afficher les définitions

@ Ajouter une partie

Société Inc. Partie demanderesse

- Précedent

(<) Annuler le dépat

Onglet « Représentant »

Indiquez si la ou les parties
demanderesses sont
représentées ou non.

Si la ou les parties
demanderesses sont
représentées :

Représentant

Les parties demanderesses sont-elles représentées par avocat(e) ou par notaire ?
© Oui, les parties sont représentées

O Non, les parties agissent seules devant la cour

(O Aucune de ces situations ne s'applique

Type de représentant *

Cabinet d'avocats ou étude de notaires v

v" Dans le champ « Type de
représentant », indiquez

Cabinet ou étude qui agit comme représentant

Cliquez sur la loupe pour sélectionner un cabinet.

si la représentante ou le
représentant est une

Assurance ABC

-

avocate, un avocat, une
ou un notaire, un cabinet

Avocat(e) ou notaire associé(e) au dossier

d’avocats ou une étude de

notaires;

v" Précisez le nom du

Dossier judiciaire | Information surle dépdt «# | Parties au dossier « | Représentant [EERICIaVIyITa R =EV ) Re (Ve [Tolo8

Résultat

Cliquez sur la loupe pour indiquer quel(le) avocat(e) ou notaire du cabinet est associé(e) au dossier. Cette personne sera la persenne-ressource que le greffe pourra
contacter au besoin. Le cabinet demeure le représentant.

cabinet d’avocats ou de
I'étude de notaires, s’il y a
lieu;

v Sila représentante ou le
représentant est un
cabinet ou une étude,
indiquez le nom de
'avocate, de I'avocat ou
de la ou du notaire en lien
avec le dossier.
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Si la ou les parties
demanderesses agissent
seules ou qu’aucune de ces
situations ne s’applique :

Indiquez :

v" une adresse courriel;
v"un numéro de téléphone.

Ces coordonnées sont
facultatives. S’il ne s’agit pas
de vos propres coordonnées,
vous devez obtenir
préalablement le
consentement de leur titulaire.

Cliquez sur « Suivant » au bas
de la page.

Dépot de document en matiere civile

Les champs suivis d'un * sont obligatoires. F*"L]Enregistrer et quitter () Annuler le dépét
Dossier judiciaire « | Information surle dépat + Documents  Résumé  Résultat

Les parties demanderesses sont-elles représentées par avocat(e) ou par notaire ?

O Oui, les parties sont représentées

(@) Non, les parties agissent seules devant la cour

O Aucune de ces situations ne s'applique

Vous pouvez inscrire une adresse courriel et un numéra de téléphone si vous souhaitez que le personnel du
greffe puisse communiquer par ces moyens avec une partie demanderesse pendant le cheminement du

dossier. Par exemple, le personnel du greffe pourrait transmettre un courriel a une partie demanderesse ou
'appeler pour linformer que le dossier est incomplet.

Nous vous demandons une seule adresse courriel et un seul numéro de téléphone méme sl y a plusieurs
parties demanderesses.

Notez que les avis liés au dépot (ex. : avis de paiement, confirmation de I'ouverture du dossicr) seront cnvoyés
a l'adresse courriel indiquée dans votre profil et utilisée lors de votre connexion.

Notez également que certains documents peuvent vous &tre transmis par la poste, notamment les avis
de jugement et les jugements.

Vous devez obtenir préalablement le consentement de la personne dont vous inscrivez 'adresse courriel ou le
numéro de téléphone si vous n'inscrivez pas vos propres coordonnées.

Adresse courriel

Téléphone
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Onglet « Documents »
Pour ajouter vos documents :

Cliquez sur « Ajouter un
document ».

Une fenétre contextuelle s’affichera
alors.

Remplissez les champs obligatoires,
lesquels sont munis d’un astérisque
(*).

Sélectionnez le type de document

parmi les choix offerts.

Il est possible de rechercher le type
de document souhaité en inscrivant
un ou des mots-clés dans le champ
de recherche, ou de le sélectionner
directement dans la liste déroulante.

Si vous ne trouvez pas le document
souhaité, le type « Autre document »
peut étre utilisé.

Un tarif est appliqué selon le type
de document choisi. Si le type de
document « Autre - Acte de
procédure » ou « Autre
document » est sélectionng, le
montant affiché sera alors

« 0,00 $ » puisque le tarif
applicable sera établi lors du
traitement du dépdt par le
personnel du greffe.

Dépot de document en matieére civile

Les champs suivis d'un * sont obligatoires.

Dossier judiciaire « | Information sur le dépét v Représentant v Résumé  Résultat

Documents

Nature du dépét : Recommandations du Curateur public

Vous devez joindre au moins un document de catégorie « Acte de procédure ».

> Ajouter un document

Date
Type de Description  Nom du pertinente _ Confidentia

Catégorie §  Cote ¢ document? ¢ fichier T delapiece lité

¢

[5’] Enregistrer et quitter & Annuler le dépat

Ajouter un document

Type de document *

Confidentialité * @

Mettre un document sous pli cacheté restreint I'accés a celui-ci a certaines personnes.

‘ Public v

Description @

Joindre un fichier*
Taille maximale : 1. Go
Extensions permises : DSS, GIF, JPEG, M4A, MP3, MP4, PDF, PNG, WAV, WMA

Joindre un fichier
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Si vous avez droit a I'aide juridique, il
sera requis d’ajouter le document

« Attestation d’admissibilité a I’aide
juridique » pour que les frais judiciaires
ne soient pas exigeés.

Lorsque le type de document choisi est
« Piéces », d’autres champs
apparaitront et devront étre remplis,
notamment la cote et la date
pertinente de la piéce.

Cette date aide le tribunal a établir la
chronologie des événements. Par
exemple :

e Correspondance ou échange de
courriels : date de la correspondance ou
du premier échange;

e Certificat du Directeur de I'état
civil : date de I'événement (naissance ou
déces);

e Déclaration sous serment ou rapport
d’expertise : date de la signature;

o Notes sténographiques : date de
I'interrogatoire ou de I'audience;

e Document qui ne comporte pas de
date : date qu’une partie peut lui attribuer
en fonction du fondement de son recours
(ex. : testament olographe non daté pour
lequel on attribue une date qui sera
démontrée lors de 'audience).

Une fois les champs remplis, cliquez
sur « Joindre un fichier ».

Ajouter un document %

Type de document *

Recherche document -

Attestation d'admissibilité a l'aide juridique

Autre acte de procédure
Autre document

Avis de présentation
Déclaration sous serment

Demande d'autorisation d'exercer une action collective i

Joindre un fichier*

Vous pouvez charger un maximum de 1 fichier, jusqu'a 1 Go. _es fichiers pris en charge incluent
DSS, GIF, JPEG, M4A, MP3, MP4, PDF, PNG, WAV, WMA.

4 Joindre un fichier
m Annuter

Ajouter un document X
Type de document ~ %
Piéces v

Cote de la piéce *

Date pertinente de la piece @

| YYYY-MM-DD

Confidentialité

Seulement les documents de nature confidentielle au sens de la loi peuvent &tre mis sous pli cacheté.

| Public v

Description " @

| y

Joindre un fichier”

Vous pouvez charger un maximum de 1 fichier, jusqu'a 1 Go. Les fichiers pris en charge incluent
DSS, GIF, JPEG, M4A, MP3, MP4, PDF, PNG, WAV, WMA.

4 Joindre un fichier

Notez que le format PDF est obligatoire pour les actes de
procédure. Les formats PDF, PNG, GIF, JPEG, MP3,
M4A, MP4, WAV, WMA sont acceptés pour le dépbt des
piéces et des autres documents.

Les dossiers .zip ne sont pas acceptés.

La taille maximale des fichiers est de 1 Go.
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IMPORTANT : Veillez a nommer les
fichiers joints de maniére significative,
respectant les directives de la cour, le
cas échéant.

Exemple de bonne pratique :
e P1— Certificat de déces M.
Smith.pdf
Exemples de mauvaise pratique :
o 964587-875412.pdf
e P1.pdf

Cliquez sur « Ajouter ».

Le document ajouté s’affichera avec
le tarif associé. Procédez de la méme
maniére pour tous les documents que
vous souhaitez déposer.

Puis, cliquez sur « Suivant ».

Onglet « Résumé du dépdt »

ATTENTION : Vérifiez toutes les
informations qui apparaissent dans la
page de résumé avant de transmettre
le dépét, car une fois le dépot
transmis, il ne sera plus possible
de le modifier.

Si une erreur est trouvée, il suffit de
retourner dans I'onglet correspondant
pour apporter la correction en cliquant
sur « Précédent ». Cliquez ensuite sur
les trois points (...) au bout de la ligne
pour modifier ou supprimer le
représentant, une partie ou un document.

Déepot de document en matiere civile

Les champs suivis d'un * sont obligatoires. [2) enregistrer et quitter (%) Annuler le dépét

Dossier judiciaire « | Information sur ledépét « | Partiesaudossier « | Représentant o Résumé du dépat

Résultat

Documents

@ Ajouter un document

Type de Date Montant
documen Nom du fichier  Pertinentede  Confidentialit  prévu au
Catégorie  §  Coted t ¢ Descripion g lapece T & $  tarif t
Deman
de
dautori
sation
Acte de Test Portail . 1955,00
N d'exerc P Public
procédure Dépét.pdf H
erune
action
collectiv

e

Frais juridique
1955005

Si vous joignez une attestation dadmissibilité & 'aide juridique vous n'aurez pas & payer les frais judiciaires.

Dépot de document en matiére civile

Les champs suivis d'un * sont obligatoires. [&] Enregistrer et quitter () Annuler le dépi

Dossier judiciaire v | Information surle dépst « | Partiesau dossier v | Représentant Résumé du dépdt

Résultat

Résumé du dépot

Veuillez vérifier les renseignements ci-dessous avant de transmettre
Information sur le dépét

Numéro de référence

250513-001113

Cour

Cour supérieure du Québec

Nature du dépat

Demande d'autorisation d'exercer une action collective

Palais de justice ou point de service

Palais de justice de Laval

Votre dépét est-il considéré comme urgent

sur le dég

 supprimer
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Aprés avoir vérifié toutes les informations
dans l'onglet « Résumé du dépét »,
cliquez sur « Transmettre ».

Un courriel sera automatiquement
envoyé a la déposante ou au déposant a
la suite de I'envoi. Il contient le numéro
de référence de votre dépbt, que nous
vous recommandons de conserver.

Si des frais judiciaires devaient
s’appliquer, vous recevrez un second
courriel a ce sujet.

Résultat de transmission

Le résultat de la transmission s’affichera
automatiquement aprés I'envoi du dépdt. I
indiquera le numéro de référence ainsi
que la date de transmission.

Lorsqu’aucun paiement n’est requis

Un seul bouton apparaitra en bas de
page : « Terminer ».

Lorsqu’un paiement est requis

Les deux boutons « Payer maintenant »
et « Payer plus tard et quitter »
apparaitront.

Représentant (Contactbureau) $  Téléphone (Représentant {Contact bureau)) 1 Courrier &lectronique (Représentant {Contact bureau)) T

Ands Rzsoamananz activationtv2022@gmail.com

Parties au dossier

Nom complet T | Typedimpliqués

Adresse compléte

Prudence Lagacé Partie demanderesse
Socidtd XYZ Partie défenderasse Adresse inconnue
Documents

Date
pertinen
tedela Confide

Montan
3

Catégarie 1 Cote Document 1 Description § | Nomdufichierd  pigce T ntialité &

Demande d'sutorisation
Acte de N . Test Fortail N 1955,
N d'exercer une sction oo Pulic
pracédure Dépét.pdf oos
collective

Frais judiciaires
Montant total des documents

1955005

Dépot de document en matiére civile

Les champs suivis d'un * sont obligatoires.

Dossier judiciaire « | Information sur le dépot « Représentant + Résumé « | Résultat

Résultat de la transmission

() Votre dépét a été transmis avec succes
&
Vous recevrez EE&‘E\“QN[ par courriel, un avis qui confirme la transmission de votre depbt

Demande d'autorisation d'exercer une action collective
Numéro de référence du dépdt : 251031-004416
Date de transmission : 2025-10-31 4 17:11

Prochaine étape

Un avis de paiement vous a été transmis par courriel. Vous pouvez payer les frais judiciaires maintenant ou
plus tard. Toutefois, vous devez payer les frais judiciaires au complet pour que votre dépét soit
considéré comme légalement regu au greffe et pour quil soit traité.

Les frais judiciaires associés a votre dépot peuvent étre rectifiés par le greffier

Vous pouvez effectuer le paiement avec le numéro de dépdt ou le numéro de facture et par les modalités de
palemem suivantes :

« Enligne par carte de crédit Visa, Mastercard et American Express;
+ En personne dans un palais de justice ou dans un point de service en argent, par carte de crédit ou de débit;

* En transmettant par la poste ou par service de messagerie, au palais de justice ou au point de service
désigné dans l'acte de procédure, un chéque certifié, une traite ou un mandat-poste & I'ordre du ministre
des Finances, avec mention du numéro de dépat ou du numéra de facture.

Facture
No. de facture I Montant de I'acte de procédure t Raison du statut
FAC-2025-1031-002576 2011008 A payer

Payer maintenant Payer plus tard et quitter
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En choisissant « Payer maintenant »,
vous accédez a l'interface de paiement en
ligne. Seules les cartes de crédit Visa,
Mastercard et American Express sont
acceptées.

La confirmation du paiement s’affichera,
accompagnée du numéro de référence du
dépbt et de la date de transmission.

Cliquez sur « Terminer ».

Notez qu’un acte de procédure ne

% sera considéré comme regu que
lorsque les frais judiciaires auront
été acquittés en totalité.

L’'option « Payer plus tard et quitter »
permet d’accéder a la liste des dépbts en
attente de paiement.

Pour payer plus tard, il vous suffira de :

1. vous connecter a votre compte
Lexius;

2. sélectionner le dépét a payer dans
la tuile « Dépots en attente de
paiement »;

3. cliquer ensuite sur les trois points
(...) au bout de la ligne a droite,
puis sur « Payer ».

Mode de paiement
= @0 I = 08

Nom du titulaire de carte %

Numéro de la carte MMAA aovc®

Total 230,00 $

Annuler Paiement

Accueil > Dépdts en attente de paiement

Dépots en attente de paiement

Numéro de Palaisde justiceou  Date de

référence dudépst & Solde 3 payer Nature du dépst & Juridiction 1 pointdeservice & facturation

Constitution d'un 14 - Procédure Palais de justice

. 2024-06-03
240603-001173 220,008 conseil de tutelle 3 non de saintjean-sur- o
un mineur contentieuse Richelieu
. Remplacement et 14 - Procédure Pa al:.deruztwcg 0300503
240603-001172 230,008 reconstitution de non de Saint- e
06
certains écrits contentieuse Hyacinthe
. 14 - Procéd Palais de justi .
Vérification de rocedure 2ais ce justice 2024-06-03
240603-001171 230,008 non de .
testament 2:02
contentieuse Drummandville
14- Proced
o A rocedure Palais de justice 2024-06-03
240603-001165 230,008 Tutelle 3 labsent non |
de La Tugue 1:50

contentieuse

B0

£ Payer
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5. DEPOTS EN COURS DE REDACTION OU TRANSMIS

Vous pouvez consulter
'ensemble des dépbts transmis
a partir d'un compte, et terminer

Services judiciaires numériques

4 Ayt H A4+ A i h Nouveau dépét de document & Dépéts en cours de rédaction ou =| Dépéts en attente de paiement
un dép6t interrompu qui a été & P trais@i 5| 7" ’
. P . Déposer un = soursuivre 1s & N d'un déndt non ayer les dépdts en atente de paiement afin
enregistré. Il vous suffit de Poursutre la o tton dun dipition vt
. du greffe

Cl|quer sSur Ia tulle « Dépéts en ,u:li-:iawre:ue»-\:hir‘un dass
cours de rédaction ou

transmis ».

Par défaut, la liste des dépbts en
cours de rédaction s’affichera a
I'écran. Trois vues sont
disponibles en cliquant sur la
fleche :

Dépots en cours de rédaction ou transmis

= Dépbts en traitement~

Dépébts en cours de rédaction
Palais de justice
ou point de

Dépérs en traitement

Dépdts traités Nature du dépst
o e jiz2pot T 1 Juridiction T  service

e Dépbts en cours de
rédaction;

o Dépbdts en traitement;
Dépébts traités.

Pour rechercher un dépo6t
parmi une liste (vue), indiquez le

numéro ou un mot-clé dans le o i . .
champ de recherche (loupe) Dépots en cours de rédaction ou transmis

Accueil > Dépéts en cours de rédaction ou transmis

situé dans I'en-téte de

'application. Afin de faciliter la

recherche, vous pouvez inscrire

un aStériSque (*) avant une d’é[;t':t T  Statutdu dépat T Natured“épa_; Juridiction 3 Date de dépét
partie du numéro de dépbt ou du )

mOt_CIé 240603-001171 A examiner t':s‘t‘gf;ft” d ;Zi:é]”e ;;:T"Eeﬂd‘d}mm ! 2024-06-03 16:07
Notez que la recherche contenieuse 2

s'effectue aupres des

renseignements affichés dans sososoarics  Acameer U3 rocidure (s 000603 1605
les colonnes. contentieuse "

Pour trier les dépbts figurant
dans la liste, cliquez sur la fleche
située a droite de chaque
colonne.
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Pour poursuivre la rédaction
d’un dépét, choisissez la vue
« Dépébts en cours de

rédaction », puis cliquez sur les
trois points situés a I'extrémité
droite de la ligne correspondant
au dépbt visé, puis choisir
'option « Modifier ».

Le dépbt laissé en cours de
rédaction s’ouvrira alors. Cliquez
sur « Suivant » pour naviguer
jusqu’a l'onglet précédemment
atteint. Poursuivez selon la
procédure décrite dans les
sections précédentes.

Demandes en traitement
(dépbts transmis)

Dans cette liste, il est possible
de consulter le résumé de
chacun des dépbts transmis.
Toutefois, il n’est pas possible de
les modifier.

Pour accéder au résumé d’un
dépot transmis, choisissez la
vue « Dépébts en traitement » et
cliquez sur les trois points situés
a I'extrémité droite de la ligne
correspondant au dépét vise,
puis sélectionnez « Détails ».

Accueil > Dépdts en cours de rédaction ou transmis

Dépots en cours de rédaction ou transmis

= Dépdits en cours de rédaction~

Numéro de

référence du déptt

stautdu dépdt  $

Palais de justice ou

Nature dudépdt $  Juridiction 3

point de service  §

Date de
création |}

Rédaction en
240603-001194
cours

220803-001193 Rédaction en
cours

Délivrance d'actes 14 - Procédure
notariés non contentieuse

Palais de justice

de Granby

Homologation

14 - Procédure
d'un mandat de

non contentieuse

Palais de justice

de Havre-Aubert
protection

2024-06-02 B
16:32

Z Modifier
"

étails
Madifi

2024-06-02
16:31

Accueil > Dépéts en cours de rédaction ou transmis

Dépots en cours de rédaction ou transmis

 Dépats en traitement~

Numéro de
référence du
dépét T

Statut du dépat T

240603-001171 A examiner

Nature du dépdt

Vérification de
testament non

Palais de justice
ou point de
g Juridicion T service 3

14 Palais de
Procédure justice de
prummondvill
contentieuse e

Date de dépot

2024-06-03 16:07 B

Détails

Notez qu’il est possible de connaitre I'état d’avancement du dépét, selon I'étape de traitement atteinte. Il
suffit de consulter la seconde colonne de la liste des « Demandes ouvertes (dépoéts traités) ». Les statuts

possibles sont les suivants :

v A examiner : Le dépét est recu au greffe, mais il n’a pas encore été pris en charge;

v Examen en cours : Le personnel du greffe traite le dépdt;

v" Impossible a traiter : Lorsque des informations et/ou des documents n’ont pas été fournis, il
n’est pas possible de finaliser le traitement du dépdbt. Le cas échéant, une communication est
envoyée au déposant pour l'aviser des actions a poser;

v Ainscrire au registre : Le traitement du dépot est terminé et le dossier judiciaire numérique est
ouvert ou mis a jour, mais l'inscription au registre du tribunal n’est pas encore effectuée;

v Inscription au registre en cours : Le personnel du greffe procéde actuellement a I'inscription du

dossier au registre du tribunal;

v' Registre a vérifier : Le personnel du greffe procéde actuellement a la vérification des
informations inscrites au registre du tribunal;
v Déposé au dossier : Le traitement du dép6t est terminé.
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6. DEPOTS EN ATTENTE DE PAIEMENT

La tuile « Dépéts en attente de
paiement » permet d’accéder a la
liste des dépbts transmis pour
lesquels des frais judiciaires
doivent étre acquittés avant que le
dépbt ne soit traité par le greffe,
mais dont le paiement n’a pas
encore été recu. Cette tuile
contient également les dépbts en
attente de paiement a la suite d’'un
ajustement fait par le personnel du
greffe lors du traitement d’'un
dépbt.

Pour régler une facture, cliquez sur
les trois points a I'extrémité droite
de la ligne correspondant au dép6t
visé, puis sélectionnez « Payer ».

Le résumé du dépbt s’affichera.
Cliquez sur « Payer maintenant »
au bas de la page.

Suivez les étapes de paiement.

Services judiciaires numériques

[LY Nouveau depot de document

(] Déwdts en cours de rédaction ou
J cransmis

dépdt peut un
judiciaire ou enrichir un

[%] Dépéts en attente de paiement

Dépots en attente de paiement

Numéro de
référence du dépdt $

Palais dejustice ou

Juridiction 1 pointdeservice

Soldea payer §

Nature du dépdt $

Constitution d'un 14 - Procédure Palziz de justice

240603-001173 230,005 conseil de tutelle 3 non de Saint-Jean-sur-
un mineur contentieuse Richelieu
Remplacement et 14 - Procédure Palais de justice

240603-001172 230,00 % reconstitution de non de Saint-

certains &crits contentieuse Hyacinthe

Date de
facturation 4

2024-06-03
12m

2024-06-03
12:06

/Eyﬂ@

Modifie

Dépot de document en matiére civile

Pierre Paul
Résumé du dépot ot xvz
Information sur le dépét
Numéro de référence
Documents

250509-001112

Cour

Cour supérieure du Québec

Nature du dépét Cote

Catégorie T

Demande d'autorisation d'exercer une action collective

Palais de justice ou point de service
i P Acte de

Palais de justice de Longueuil procédure

Votre dépdt est-il considéré comme urgent?
Non Oui

Renseignements sur le déposant Frais judiciaires
Montant total des documents

1955,00
Prénom *

T Document

Demande
d'autorisatio
n d'exercer
une action
collective

Partie demanderes

Partie défenderess

Description T
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7. CONSULTER A DISTANCE UN DOSSIER JUDICIAIRE
NUMERIQUE (pISPONIBLE UNIQUEMENT POUR LES AVOCATES ET AVOCATS

AINSI QUE POUR LES NOTAIRES)

Pour consulter a distance un dossier
judiciaire numérique, cliquez sur la
tuile « Dossiers judiciaires ».

Vous pouvez aussi y accéder en
cliquant sur le menu « Dossiers »,
puis sur « Dossiers ».

Québec s

Services judiciaires numériques

Accueil Dépbts ~ Dossiers -

terappsportals.com
Dossiers

Professionnels du bureau associés aux dossiers

Services , .. ._..._..,-€S

(& Nouveau dépst ge document Dépats en cours de rédaction ou

T o
Poursuivre 13 rédaction d'un dépat non

ment tel qu'un acte de
= transmis ou consulter les dépéts déj transmis.

grefie. Le

[%] Dépats en attente de paiement

La liste des dossiers judiciaires
numeériques pour lesquels vous étes
représentante ou représentant ou
pour lesquels votre cabinet ou étude
est représentant d’'une partie
s’affichera.

Pour rechercher un dossier parmi la
liste de dossiers, indiquez le numéro
du dossier dans le champ de
recherche (loupe) situé dans I'en-téte
de I'application. Afin de faciliter la
recherche, vous pouvez inscrire un
astérisque (*) avant une partie du

Numéro de dossier
Titre du dossier

judidiaire t

Nature de la demande introductive $

Date douverture |

numéro de dossier.

Ex. : « * 247 » permettra de retrouver
un dossier ayant le numéro : 650-14-
400247-132.

Pour consulter un dossier en
particulier, cliquez sur les trois points
(...) a 'extrémité droite de la ligne
correspondante, puis sur « Détails »

30



Particularités pour les dossiers judiciaires et les documents a acceés restreint :
Lorsque la représentante ou le représentant inscrit & un dossier est le cabinet d’avocats ou I'étude
de notaires, 'ensemble des avocates et avocats du cabinet ou 'ensemble des notaires de I'étude
ont acces au dossier. Toutefois, pour les dossiers a acces restreint et les documents sous pli
cacheté, ils sont accessibles uniquement pour le personnel professionnel associé a ce dossier.

Lorsque la représentante ou le représentant paraissant dans un dossier est une avocate, un
avocat ou une ou un notaire en particulier, uniquement elle ou lui peut accéder au dossier

judiciaire numérique.

Dans tous les cas, les limitations ou l'interdiction d’accés prévues par la loi, les reglements ou une

ordonnance du tribunal s’appliquent.

L’affichage du dossier comporte en
tout temps le résumé des informations
pertinentes dans le haut de la page :

1. Le titre et le numéro du dossier;

2. L’état du dossier,
lorsqu’applicable;

3. La nature de la demande a
'ouverture du dossier;

4. Le greffe ou le dossier est traité;

5. La nature du dossier;

6. La date de son ouverture.

Trois onglets sont accessibles sous le
résumé. Par défaut,

'onglet « Historique » s’ouvre et
présente ce qui est survenu jusqu’au
moment de la consultation dans le
dossier.

L’onglet « Parties » permet de
consulter les informations concernant
toutes les parties au dossier.

Dans I'onglet « Documents », il est
possible de consulter tous les
documents déposés au dossier, sous
réserve des restrictions d’acces a un
document prévues par la loi, les
réglements ou une ordonnance du
tribunal.

Concerné o

Nature de la demande

Homologation d'un mandat de protection e

Historique | Parties  Documents

1 - XAVI - AVIS DOSSIER INCOMPLET
G Date de greffe 2025-09-24

Mandat de protection pour Monsieur

750-14-000028-259 A traiter par le greffier spécial e

Renseignements du dossier

Palais de justice de Saint-Hyacinthe o
District de Saint-Hyacinthe

Cour supérieure du Québec

Nature du dossier
M1-Mandat de protection

Date d'ouverture
2025-09-24 e

+4

750-14-000028-259

Nature de la demande

Homologation d'un mandat de protection

Historique ~ Parties | Documents

Document

Avis de la demande modifié
5 M INTRODUCTIVE D'INSTAN

Avis - Confirmation de I'ouverture d'un dossier
judiciaire

Atraiter par le greffier spécial

Renseignements du dossier
Palais de justice de Saint-Hyacinthe
District de saint-Hyacinthe

Cour supérieure du Québec
Nature du dossier

M1-Mandat de protection

Date d'ouverture
2025-09-24

Confidentialité

Date de dépot

Public 24 septembre 2025

Public 24 septembre 2025

Fichier

TESTpdf

Martin Brouillard - Avis
Confirmation de l'ouverture

d'un dossier judiciaire htm

31




8. MODIFIER LA PERSONNE-RESSOURCE ASSOCIEE AU

DOSSIER

Lorsque le cabinet ou I'étude
représente une partie dans un
dossier, il est possible de modifier la
personne professionnelle liée au
dossier.

Dans la liste « Professionnels du
bureau associés aux dossiers »,
cliquez sur les trois points (...) situés
a I'extrémité droite du dossier
correspondant.

Dans la fenétre suivante, sélectionnez
le nouveau contact dans le champ
« Professionnel ».

Cliquez sur le bouton « Enregistrer ».

services judiciaires numériques

Québec &5

Accueil Dépdts - Dossiers -

rerappsportals.com
Dossiers

Accueil > Professionnels

Professionnels du bureau associés aux dossiers
Professionnels du bureau associés aux dossiers

Numéro de dossier

Professionnel associé

Nature de la demande Date
introductive T T douverture I

au dossier ¢ judicaire t

Cessation des effets d'un

John White 555-14-500074-244 mandat de protection DM1 « Audrée Ray 2024-05-07

homologué /

Guillermo Bayer 215-14-500007-241 Obtention de leftres de DM1 - Addamane 20240527
vérification Inc

Modifier

Professionnel associé au dossier
Professionnel ©
Reprédsentant (cobinet  ovocats oo étude de

notalis)

Dossler judiclalre

105-14.500047-244

Partle repriaentie

M-8 7-8-Dyramic
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ANNEXE 1

ANNEXE

CONDITIONS D’UTILISATION DES SERVICES JUDICIAIRES
NUMERIQUES LEXIUS

DATE DE DERNIERE MISE A JOUR : 17 NOVEMBRE 2025
Les services judiciaires numériques Lexius vous permettent de déposer des documents aux greffes de la Cour du
Québec et de la Cour supérieure, pour certaines demandes. lls offrent aussi, a certains utilisateurs, la possibilité de
consulter a distance certains dossiers judiciaires numériques. Les modalités dutilisation de ces services sont décrites
ci-dessous.
Automobile et permis de conduire : ces services vous permettent de déposer au greffe de la Cour du Québec, aprés
avoir rempli un formulaire en ligne, une demande pour permis restreint, une demande pour mainlevée de la saisie ou
une demande pour obtenir la levée de la suspension du permis de conduire ou du droit d’en obtenir un. lls vous
permettent également de déposer tous les documents qui accompagnent votre demande en ligne, le cas échéant.
Procédure non contentieuse et action collective : ces services vous permettent de déposer un acte de procédure,
une piéce ou tout autre document au greffe de la Cour supérieure lorsqu'ils concernent une demande suivant la
procédure non contentieuse ou une action collective. lls permettent également a certains utilisateurs de consulter a
distance certains dossiers judiciaires numériques.
Pour accéder a Lexius, vous devez confirmer que vous acceptez les présentes conditions d’utilisation. En cas de
contradiction entre celles-ci et une loi, un reglement ou les directives des tribunaux, ces derniers ont préséance.

1. L’acces aux services judiciaires numérigues Lexius
L'utilisation des services judiciaires numériques Lexius
Particularités pour le service de dépbt de documents
Droits de propriété intellectuelle
Protection des renseignements personnels
Limitations de responsabilité
Paiement des frais et tarifs judiciaires
Acceptation des conditions d'utilisation

© Nk WD

1. L’ACCES AUX SERVICES JUDICIAIRES NUMERIQUES
LEXIUS

Pour accéder aux services judiciaires numériques Lexius, & I'exception des services « Automobile et permis de
conduire » décrits en introduction, vous devez créer un compte utilisateur en respectant les modalités suivantes :

1.1 Vous étes avocate, avocat ou notaire

Si vous exercez votre profession, connectez-vous par I'entremise du partenaire de connexion associé a votre ordre
professionnel, soit le Barreau du Québec ou la Chambre des notaires du Québec. Pour ce faire, rendez-vous sur la
page d’accueil du portail et choisissez I'option « Se connecter ». Ensuite, appuyez sur I'icdne associée a votre ordre
professionnel, puis entrez la méme adresse courriel professionnelle et le méme mot de passe que ceux que vous
utilisez pour vous connecter au portail de votre ordre professionnel.

33


https://lexius-gnjq.justice.gouv.qc.ca/fr/Procedures/PermisRestreint/ConditionUtilisation
https://lexius-gnjq.justice.gouv.qc.ca/fr/Procedures/MainLeveeSaisie/ConditionUtilisation
https://lexius-gnjq.justice.gouv.qc.ca/fr/Procedures/LeveeSuspension/ConditionUtilisation
https://www.quebec.ca/justice-et-etat-civil/systeme-judiciaire/processus-judiciaire/procedure-non-contentieuse
https://www.quebec.ca/justice-et-etat-civil/systeme-judiciaire/processus-judiciaire/procedure-non-contentieuse

ANNEXE 1

Lors de votre premiére connexion quotidienne, vous devez accepter les conditions d'utilisation et valider le ou les
codes d'impliqués permanents (CIP) ainsi que les renseignements indiqués automatiquement par Lexius, comme
I'adresse de votre domicile professionnel et le numéro de téléphone.

1.2 Vous étes une autre utilisatrice ou un autre utilisateur

Si vous étes une citoyenne ou un citoyen, une huissiere ou un huissier de justice, une ou un membre du personnel
du Curateur public ou toute autre personne non visée a la section 1.1, vous devez créer votre compte utilisateur en
fournissant notamment une adresse courriel ainsi qu'un mot de passe.

En acceptant les conditions d'utilisation, vous consentez a recevoir les avis en lien avec votre dépdt a I'adresse courriel
fournie.

1.3 Précision pour la consultation d’un dossier judiciaire numérique a
distance

Notez que les dossiers liés aux services « Automobile et permis de conduire » décrits en introduction ne sont pas
tenus numériquement. Par conséquent, ils ne sont pas consultables a distance par qui que ce soit.

Uniquement les avocates, avocats et notaires pouvant confirmer leur identité par le moyen d’authentification prévu a
la section 1.1 peuvent, en se connectant & Lexius, consulter a distance un dossier judiciaire numérique, sous réserve
des restrictions d’accés prévues par une loi, par un réglement ou par une ordonnance du tribunal. Ainsi, ces
professionnelles et professionnels qui choisissent de se connecter a Lexius en s'identifiant autrement que par le
partenaire de connexion n'auront pas accés au service de consultation a distance d’un dossier judiciaire numérique.
Toute personne est autorisée a consulter un dossier judiciaire numérique dans un palais de justice en utilisant des
moyens technologiques mis en place a cet effet, sous réserve des restrictions d’accés applicables a ce dossier
judiciaire numérique.

2. L’UTILISATION DES SERVICES JUDICIAIRES
NUMERIQUES LEXIUS

2.1 Services

Vous avez acces a Lexius en tout temps, sous réserve de situations qui échappent au contréle du MJQ).

De plus, le MJQ se réserve le droit de limiter I'accés a Lexius pour procéder a des travaux d’infrastructure
technologique.

Dans I'une ou l'autre de ces situations, vous recevrez l'information a propos des options qu’offre le MJQ pour pallier
l'indisponibilité de Lexius.

Pour optimiser I'expérience de Lexius, il est recommandé d'utiliser les navigateurs suivants : Google Chrome ou
Microsoft Edge. Il est également conseillé d'utiliser leur version la plus récente et de veiller a ce que le systéme
d’exploitation et le navigateur Web disposent de toutes les mises a jour et modifications requises.
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ANNEXE 1

2.2 Préséance du registre du tribunal

Sachez qu’en cas de discordance entre les informations paraissant sous I'onglet « Historique » du dossier judiciaire
numeérique et celles inscrites dans le registre du tribunal (plumitif), ces derniéres ont préséance.

2.3 Obligations de I'utilisatrice ou de I'utilisateur

Lorsque vous utilisez Lexius, vous ne devez pas porter atteinte a l'intégrité ni a la sécurité de la plateforme Web, de
quelque fagon que ce soit. Par exemple, vous ne devez pas contourner les mesures de sécurité mises en place ni
tenter de modifier la plateforme.

Lorsque vous créez un compte utilisateur pour utiliser les services « Procédure non contentieuse et action collective »
décrits en introduction, vous devez fournir des renseignements exacts et complets, et vous étes responsable de les
maintenir & jour.

Si vous partagez votre mot de passe avec une autre personne, vous serez responsable des dommages qui pourraient
en découler, par exemple en cas de fraude ou de vol d’identité.

Lorsque vous consultez un dossier judiciaire numérique, vous vous engagez a respecter toute interdiction de
divulgation ou de diffusion des renseignements consultés, qu’elle soit prévue dans une loi, un réglement ou une
ordonnance du tribunal rendue dans ce dossier.

3. PARTICULARITES POUR LE SERVICE DE DEPOT DE
DOCUMENTS

3.1 Enregistrement d’un dépét en cours de rédaction

Notez qu'il est impossible d’enregistrer un dép6t en cours de rédaction pour les services « Automobile et permis de
conduire » décrits en introduction.

Si vous n'étes pas en mesure de compléter votre dépét dans Lexius au cours d’'une méme session de navigation, vous
pouvez récupérer l'information relative a un dépdt en cours de rédaction pendant une période de 60 jours. Cette
information, y compris les documents téléversés, est enregistrée automatiquement lorsque vous passez a une étape
suivante ou précédente dans le formulaire. Vous pouvez aussi I'enregistrer manuellement & tout moment en appuyant
sur le bouton prévu a cet effet.

Si vous souhaitez récupérer l'information d'un dépét une fois la connexion au portail établie, rendez-vous a la page
« Dépdts en cours de rédaction ou transmis ». A l'inverse, vous pouvez également supprimer l'information d’'un dépot
a partir de cette page.

Ce délai de 60 jours débute a la date ou vous avez commencé a saisir des renseignements dans un formulaire de
dépdt, peu importe si vous y avez téléversé des documents ou non.

L'information relative a un dépét en cours de rédaction et les documents qui y sont liés peuvent étre accessibles a un
nombre réduit de personnes identifiées au ministére de la Justice. Ces personnes issues d’'une équipe technique ont
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cet accés pour vous aider a résoudre un probléme que vous pourriez vivre avec un dépdt (ex. : vous n’étes pas capable
de récupérer l'information d’'un dépdt ou vous étes incapable de le supprimer).

La fonctionnalité d’enregistrement vise, entre autres, a vous prémunir de la perte des renseignements saisis si jamais
un imprévu survient en cours de dépot (par exemple, vous n'étes pas en mesure d'effectuer le paiement des frais
judiciaires ou vous devez convertir le format de votre fichier pour le téléverser). Il vous revient d'utiliser cette
fonctionnalité de maniére responsable, dans le contexte des conditions exposées précédemment, et de juger de la
possibilité de téléverser un document dans Lexius sans compléter votre dép6t.

3.2 Moment du dépébt

3.2.1 Automobile et permis de conduire

Si vous transmettez votre demande en ligne en dehors des heures d’ouverture du greffe de la Cour du Québec (de
8h 30 a 16 h 30, heure locale du greffe de destination), cette demande est réputée déposée au greffe a la prochaine
heure d’'ouverture de ce greffe.

Prenez note que I'heure inscrite sur votre demande est basée sur le fuseau horaire de I'heure normale de I'Est (UTC-
5) ou de I'heure avancée de I'Est (UTC-4), selon la période de I'année et que, dans certains cas, cette heure peut
étre différente de I'heure du greffe de destination.

Ainsi, si le 24 février, vous transmettez une demande destinee au greffe du palais de justice d'Havre-Aubert, situé aux
lles-de-la-Madeleine, bien qu'il soit 15 h selon le fuseau horaire de ce palais de justice a cette date (UTC-4), I'heure
qui sera inscrite sur cette demande sera 14 h (UTC-5).

Le greffier déterminera les frais judiciaires prescrits pour votre demande aprés son dép6t. Vous recevrez un avis
indiquant le montant des frais judiciaires a payer.

Pour que votre demande soit considérée comme Iégalement recue a la date de son dépdt au greffe de la Cour du
Québec, vous devez effectuer le paiement, en totalité, au plus tard deux jours aprés la notification de I'avis.

En acceptant les conditions d'utilisation, vous consentez a ce que les avis en lien avec votre demande vous soient
notifiés a I'adresse courriel que vous avez inscrite dans le formulaire interactif.

3.2.2 Procédure non contentieuse et action collective

Si vous transmettez un document en ligne en dehors des heures d’ouverture du greffe de la Cour supérieure (de 8 h 30
a 16 h 30, heure locale du greffe de destination), celui-ci est réputé déposé au greffe a sa prochaine heure d’ouverture.
La plateforme Web tient compte du fuseau horaire du greffe de destination.

Toutefois, lorsque des frais judiciaires sont exigibles pour le dépét de votre document, il sera considéré comme
légalement regu seulement lorsque vous aurez acquitté les frais judiciaires en totalité.

Le greffier peut rectifier les frais judiciaires associés a votre document. S'il détermine que des frais judiciaires
supplémentaires doivent étre acquittés, vous recevrez un avis indiquant le montant & payer.

3.3 Traitement du dépot

Les demandes déposées en ligne au greffe de la Cour du Québec sont traitées de facon prioritaire durant
les jours et les heures d’ouverture des greffes de cette cour. Elles sont traitées dans un délai de 24 heures
suivant leur transmission, selon les heures d’ouverture du greffe.
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Les documents déposés en ligne au greffe de la Cour supérieure sont traités durant les jours et les heures
d’ouverture des greffes de cette cour. lls sont traités dans un délai de 24 a 48 heures suivant leur
transmission et le paiement des frais judiciaires applicables, en fonction des heures d’ouverture du greffe.

Par ailleurs, sauf pour les demandes « Automobile et permis de conduire » décrites en introduction, il est possible pour
vous d'indiquer qu'un dépot doit étre traité en urgence, si la demande est définie comme urgente par une loi, un
réglement ou les directives des tribunaux.

Le traitement des documents déposés s'effectue en conformité avec les lois, les réglements et les directives.

3.4 Format et taille des documents déposés

3.4.1 Automobile et permis de conduire

Seul le format PDF est accepté pour le dépdt des documents. Certains logiciels permettent de convertir facilement des
fichiers au format PDF.

La taille totale des fichiers joints ne doit pas excéder 100 Mo. Si la taille totale des fichiers excéde 100 Mo, vous pouvez
la réduire, notamment en diminuant la résolution des fichiers. Si la taille totale excéde toujours 100 Mo, vous pouvez
exceptionnellement déposer votre ou vos fichiers au greffe de la Cour du Québec par un autre moyen.

Il est recommandé que vous conserviez, aprés leur numérisation, vos documents transmis en ligne.

3.4.2 Procédure non contentieuse et action collective

Le format PDF est obligatoire pour le dépdt des actes de procédure. Les formats GIF, JPEG, M4A, MP3, MP4, PDF,
PNG, WAV, WMA sont acceptés pour le dépbt des piéces et des autres documents. Certains logiciels permettent de
convertir facilement des fichiers a I'un ou I'autre de ces formats.

La taille de chaque fichier ne doit pas excéder 1 Go. Si la taille d'un fichier excede 1 Go, vous pouvez la réduire,
notamment en diminuant sa résolution. Vous pouvez aussi scinder ce fichier en plusieurs fichiers, en évitant qu'un
sujet soit scindé, dans la mesure du possible. Malgré tout, si la taille d'un fichier excede toujours 1 Go, vous pouvez
exceptionnellement le déposer au greffe de la Cour supérieure par un autre moyen.

Dans tous les cas, vous devez conserver vos documents sur leur support et dans leur format d’origine jusqu’au

jugement passé en force de chose jugée ou de I'acte qui met fin a l'instance, conformément a I'article 10 du Réglement
concernant le projet pilote visant la transformation numérique de I'administration de la justice.

3.5 Description, cotation et date d’une piéce ou d’un élément de preuve

Les modalités qui suivent ne s’appliquent pas aux services « Automobile et permis de conduire » décrits en
introduction.

Vous devez attribuer une cote a vos piéces et aux autres éléments de preuve, conformément aux réglements et aux
directives des tribunaux.
Vous devez décrire en détail la piece ou I'élément de preuve que vous déposez a I'endroit prévu a cet effet. Par
exemple, au champ « Description », vous pouvez inscrire :

e pour une piéce, puisque celle-ci doit étre définie comme c'était le cas auparavant dans la liste des piéces :

Contrat de vente de la maison, Acte de naissance de XY,
e pour des notes sténographiques : Notes sténographiques de XY,
e pour une expertise : Rapport médical du Dr XY, Expertise psychosociale réalisée par XY,
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e pour une déclaration sous serment ou réputée sous serment : Déclaration de XY.

Vous devez également indiquer la date pertinente de la piéce ou de I'élément de preuve que vous déposez. Il vous
revient de déterminer cette date.

En général, la date pertinente d'une piéce ou d’un élément de preuve correspond a celle qu'il porte. Toutefois, cette
date peut également étre établie en fonction de la nature de votre demande, des faits qui la soutiennent ou des

conclusions que vous recherchez. Lorsque des piéces de méme nature sont déposées en liasse, la date pertinente
est celle de la premiére piéce.

Par exemple :

e pour une correspondance ou un échange de courriels, la date pertinente est la date de la
correspondance ou du premier échange;

e pour un certificat du Directeur de I'état civil, deux dates sont inscrites, soit la date de 'événement (ex. :
naissance ou décés d’une personne) et la date a laquelle le Directeur de I'état civil a délivré le certificat. La
date pertinente pourrait étre 'une ou l'autre selon les motifs pour lesquels vous déposez ce certificat : soit
pour faire la preuve de la date de naissance ou de décés de la personne concernée ou pour indiquer la date
a laquelle le Directeur de I'état civil a délivré ce certificat;

e pour une déclaration sous serment ou un rapport d’expertise : la date pertinente est la date de la
signature;

e pour des notes sténographiques : la date pertinente est celle de l'interrogatoire ou de I'audience;

e pour un document qui ne porte pas de date, la date pertinente est celle qu’une partie peut lui
attribuer en fonction de la nature de sa demande, des faits qui la soutiennent ou des
conclusions recherchées (ex. : testament olographe non daté pour lequel on attribue une date
qui sera démontrée lors de I'audience).

3.6 Dépot d’'un document a acceés restreint

Les modalités qui suivent ne s’appliquent pas aux services « Automobile et permis de conduire » décrits en
introduction.

Vous pouvez choisir le niveau de confidentialité « Sous pli cacheté » lorsque vous déposez un document qui comporte
des informations généralement tenues pour confidentielles. Quand vous indiquez qu’un document est sous pli cacheté,
vous restreignez son accés aux personnes désignées par une loi ou un reglement.

Si vous souhaitez déposer un document qui requiert un niveau de restriction d’acces supérieur a la mise sous pli
cacheté, ce document pourra exceptionnellement étre déposé au greffe par un autre moyen sur support matériel. Il
sera conservé au greffe sur son support matériel.

3.7 Documents déposés en lot

3.7.1 Automobile et permis de conduire

Chaque fichier que vous déposez ne doit contenir qu’un seul document.

3.7.2 Procédure non contentieuse et action collective

Chaque fichier que vous déposez ne doit contenir qu’un seul document, sous réserve de ce qui suit.

Un fichier ne doit contenir qu’un seul acte de procédure, sauf si les regles de procédure civile ou la pratique établie
par les tribunaux et les partenaires indiquent qu'un acte de procédure peut ou doit étre accompagné d’'un autre
document. Par exemple, une demande introductive d'instance peut aussi inclure un avis d’assignation ou de
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présentation. Autre exemple, les preuves de notification d’'un document peuvent étre jointes a celui-ci ou a I'un de ses
extraits.

Un fichier ne doit contenir qu’une seule piéce. Toutefois, vous pouvez déposer en liasse des documents de méme
nature dans un méme fichier. Par exemple, dans une demande en recouvrement d’'une somme d’argent pour
services rendus, vous pouvez joindre plus d’'une facture dans un méme fichier.

3.8 Discordance

Assurez-vous que l'information que vous inscrivez sur la plateforme Web concorde avec celle contenue
dans les documents que vous ajoutez a votre dépot.

Pour les services « Procédure non contentieuse et action collective » décrits en introduction, en cas de
discordance entre ceux-ci, il est possible que votre dépot ne soit pas traité. Vous en serez alors avisé.

3.9 Dépot dans un dossier judiciaire existant

Le dépdt dans un dossier judiciaire existant est réservé a des situations précises :

1. Pour les procédures non contentieuses, aux dossiers judiciaires ouverts depuis le 24 avril 2023;
2. Pour les actions collectives, aux dossiers judiciaires ouverts depuis le 17 novembre 2025 suivant une
demande d’autorisation d’exercer une action collective.

3.10 Respect des conditions d’utilisation

Vous devez déposer des documents qui respectent les conditions d'utilisation pour vous assurer qu'ils pourront étre
transmis au greffe et traités par le personnel des greffes.

4. DROITS DE PROPRIETE INTELLECTUELLE

4.1 Tout acte de procédure, toute piéce ou tout autre document que vous déposez au greffe au moyen de Lexius, y
compris la photographie d’un élément matériel de preuve, peut étre inclus dans un dossier judiciaire numérique. Les
documents contenus dans un dossier judiciaire numérique peuvent étre consultés, dans le respect des restrictions et
des interdictions d’accés prévues par une loi, un réglement ou une ordonnance du tribunal.

En utilisant Lexius, vous autorisez le MJQ et les tribunaux, dans I'exercice de leurs fonctions, a reproduire, a publier
et a représenter en public, notamment en communiquant par télécommunication, en tout ou en partie, les documents
que vous déposez au moyen de Lexius, lorsque vous étes le titulaire des droits d’auteur sur ceux-ci. Cette
autorisation est accordée sans limite territoriale ni limite de temps.

4.2 L a plateforme Lexius et son contenu, y compris les documents, textes, images et logiciels, sont protégés par des
droits de propriété intellectuelle, notamment le droit d’auteur. L'exercice d’actes exclusifs au titulaire des droits
d’auteur sur Lexius et son contenu, entre autres la reproduction, I'adaptation ou la représentation en public, en tout ou
en partie, est interdit sans I'autorisation écrite du MJQ.

Si vous consultez un dossier judiciaire numérique, sachez que les documents qu'il contient pourraient étre protégés
par les droits d’auteur de diverses personnes, notamment les parties au dossier.
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Ainsi, lorsque vous utilisez Lexius, vous vous engagez a respecter les droits d’auteur relatifs aux documents auxquels
vous accédez, notamment a ne pas les reproduire ni a les communiquer au public a des fins commerciales. Vous étes
responsable de vous assurer que 'usage que vous faites de ces documents respecte les droits d’auteur, notamment
en obtenant 'autorisation du titulaire des droits d’auteur, lorsque nécessaire.

4.3 La marque Lexius constitue une marque officielle appartenant au gouvernement du Québec. Il vous est interdit
de I'employer sans l'autorisation du MJQ.

5 POLITIQUE DE CONFIDENTIALITE

La politique de confidentialité fait partie intégrante des conditions d'utilisation de Lexius.

6. LIMITATIONS DE RESPONSABILITE

6.1 Limitation de responsabilité sur Lexius

En utilisant Lexius, vous reconnaissez que le MJQ n’est pas responsable des colts, pertes ou dommages que vous
pouvez encourir :
a. soit parce que vous n'avez pas respecté les présentes conditions d'utilisation;
b. soit parce que vous n'avez pas respecté les lois, les réglements ou les directives en vigueur au Québec ou
toute ordonnance rendue par un tribunal.

Malgré nos efforts visant a maintenir le contenu de Lexius a jour et a sécuriser votre navigation, nous ne pouvons pas
garantir ;

a. que le contenu de Lexius sera toujours complet, & jour et sans erreurs;

b. que Lexius sera en tout temps accessible, sécurisé et exempt de virus ou de logiciel malveillant.

Méme si Lexius peut contenir de 'information juridique, sachez que cette information ne constitue pas un avis ou un
conseil juridique. Uniquement une avocate, un avocat, une ou un notaire peuvent vous conseiller sur votre situation
personnelle.

6.2 Limitation de responsabilité sur les autres sites

Lors de votre navigation dans Lexius, une redirection pourra vous mener vers d’autres sites Web, par exemple pour
effectuer un paiement. Sachez que vous quittez alors Lexius et que le MJQ n’est pas responsable de la sécurité de
ces autres sites, de leur contenu, ni de I'utilisation que vous en faites. Ces sites ont leurs propres conditions
d’utilisation et leur propre politique de confidentialité. Nous vous recommandons de les lire.

6.3 Régime juridique

L'utilisation de Lexius est régie par le droit applicable au Québec. Tout différend découlant des conditions d’utilisation
de ce service est soumis a la compétence exclusive des tribunaux du Québec.
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7. PAIEMENT DES FRAIS ET TARIFS JUDICIAIRES

7.1 Tarif des frais judiciaires

Les frais judiciaires qui s'appliquent sont déterminés par le Tarif judiciaire en matiére civile en vigueur.

7.2 Paiement des frais judiciaires

Si vous devez acquitter des frais judiciaires, une redirection vous aménera vers une plateforme sécurisée. En
conséquence, le MJQ de méme que la Cour supérieure et la Cour du Québec ne recueillent aucune information
bancaire.

Le paiement en ligne est possible aprés le dépdt au moyen d'un numéro qui sera transmis par le greffe. Pour les
services « Automobile et permis de conduire » décrits en introduction, vous recevrez un numéro de demande. Quant
aux services « Procédure non contentieuse et action collective » décrits en introduction, ce sont un numéro de
facture et un numéro de dép6t que vous obtiendrez.

Seuls les paiements par carte de crédit Visa, Mastercard et American Express sont acceptés pour le paiement en
ligne.

8. ACCEPTATION DES CONDITIONS D’UTILISATION

Vous devez reconnaitre avoir lu et accepté les présentes conditions d’utilisation en cochant la case « J'accepte les
conditions d'utilisation ».

Le MJQ se réserve le droit de modifier les conditions d'utilisation a tout moment, sans avis préalable. Vous comprenez
qu'il demeure, en tout temps, de votre seule responsabilité de lire les conditions d'utilisation en accédant aux services

judiciaires numériques Lexius.
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